ROMANIA

TRIBUNALUL DOLJ

ABINETUL PRESEDINTELUI
! Str. Brestei, nr. 12

Craiova  Romaénia

Operator de date cu caracter personal nr. 4690
E-mail : tr-dolj@just.ro
Telefon/Fax : 0251/418.612; 0251/419851

ORDIN DE SERVICIU
Nr. 10 din 14 mai 2020

Presedintele Tribunalului Dolj, judecator Mariana Elena Gavrila;

Avand in vedere reluarea activitatii instantelor judecitoresti incepand cu data de 15 mai
2020 odata cu incetarea starii de urgentd instituita de Presedintele Romaniei prin Decretul nr.
195/2020 si prelungita cu 30 de zile prin Decretul 240/2020:

Luénd in considerare masurile de relaxare gradualad care au fost comunicate public,
respectiv obligativitatea purtérii mastii de protectie §i pastrarii distantei sociale de 1,50 - 2 m,
precum si adundri in grupuri de maxim 3 persoane;

Tinand seama de dispozitiile Hotararii nr. 9/07.05.2020 a Colegiului de Conducere al
Tribunalului Dolj prin care au fost stabilite masuri privind organizarea activitatii de judecata
dupa data de 15 mai 2020 dar si de prevederile Hotararii nr. 734/2020 a Consiliului Superior al
Magistraturii;

In temeiul art. 46 din Legea nr. 304/2004 privind organizarea Judiciara, art. 9 raportat la
art. 7 din Regulamentul de ordine interioari al instanielor judecitoresti, aprobat prin Hotararea
nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii emite urmatorul:

ORDIN DE SERVICIU

Art.l. Mdsuri generale privind accesul in sediul Tribunalului Dolj si organizarea
activitatii de lucru cu publicul, respectiv a sedintelor de judecatd.

1 incepénd cu data de 15 mai 2020, Tribunalul Dolj isi reia atat activitatea de judecata
cat si activitatea de lucru cu publicul, cu respectarea masurilor necesare pentru preintdmpinarea
raspandirii infectiilor cu noul coronavirus SARS-CoV-2.

2. Completurile de judecati vor stabili pentru fiecare cauzi/lot de cauze o anumita ora
de infatisare (interval orar), partile urmand s fie citate in acest sens(prin posta sau prin mijloace
electronice) si informate cu privire la posibilitatea judecdrii in lipsa, a formularii de concluzii
scrise. In cazul in care pértile se vor prezenta in instanta, vor trebui si respecte masurile de
protectie stabilite prin dispozitiile legale.

3. Listele de sedinta cuprinzand intervalul orar fixat pentru cauzele/loturile de cauze
care se vor judeca in ziua respectiva, vor fi afisate pe pagina de internet a instantei- Secfiunea
Informatii de interes public cu cel putin 48 de ore inainte de data sedintei, precum si la avizierele
din instanta, in dimineata sedintei, cu mentiunea cd pot interveni modificiri in planificarea
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acestora.

4. Accesul participantilor la actul de justitie in incinta instantei va fi permis cu maxim
15 minute inainte de ora indicatd pentru strigarea cauzei, pe baza verificarii identitatii acestora
si a mentiunilor din lista de sedinta. Prin exceptie, accesul avocatilor. consilierilor juridici,
practicienilor in insolventd, experilor si interprefilor este permis pe baza
legitimatiei/imputernicirii, fard verificarea listei de sedinta, cu maxim 20 de minute inainte de
intervalul orar alocat cauzei respective. Acestia vor ramane in sediul instantei exclusiv pe
perioada desfasurarii activitatii.

5. Pentru a se evita aglomerarea sililor de judecata. completurile de judecatd vor
dispune masurile necesare pentru accesul etapizat al partilor si al
avocatilor/reprezentantilor acestora, in functie de numirul §i particularitdtile cauzelor din
sedinta, cu respectarea masurilor de distantare sociald si a dispozitiilor legale privind
publicitatea.

6. Grefierul va fi prezent in sala de sedintd cu maxim 15 minute inainte de inceperea
sedintei de judecata.

7 Lasarea dosarelor la a doua strigare se incuviinteaza de presedintele completului de
judecata, intr-un interval orar prestabilit, de reguli la sfargitul sedintei de judecata.

8. Strigarea cauzelor pentru aménare fara discufii se poate face doar la ora fixata pentru
cauza respectiva.

9. Sedinta de judecatd poate fi suspendata pentru motive justificate. Durata suspendarii
va fi anuntata si afisata pe usa salii de sedinta, prin grija grefierului.

10. Se va evita, pe cat posibil. depunerea de cereri sau inscrisuri in timpul sedintei de
judecatd, acestea urmand a fi transmise, la dosarul cauzei si partilor, prin mijloace de
comunicare electronica.

11.1n masura in care detin, partile/ reprezentantii sau aparatorii acestora vor indica
instantei adresa de corespondentd electronic la care sa primeasca acte de procedura sau alte
comunicari, Tribunalul Dolj utilizind semnatura electronica(certificat digital calificat pentru
semndtura electronica).

12. Se recomanda partilor, reprezentantilor acestora precum §i aparatorilor alesi/din
oficiu sa procedeze la comunicarea reciproca a inscrisurilor, anterior termenului de judecata.

13. Se recomandd partilor si aparitorilor/reprezentantilor acestora, consultarea
dosarelor in format electronic, prin utilizarea parolei de acces comunicatd prin citatie, prin
intermediul aplicatiei Infodosar/ Dosarul electronic.

14. Reprezentantilor/aparatorilor alesi ai partilor li se pun la dispozitie dosarele spre
consultare in sedinta de judecatd, cu maxim 15 minute nainte de ora stabilitd pentru strigarea
cauzei, doar in masura in care completul apreciaza ca este necesar prin prisma respectarii
dreptului la aparare, acestora asiguréndu-li-se accesul la dosar in format electronic.

15. in materie penala, in scopul asigurarii asistentei juridice, completul de judecata va
dispune misurile necesare pentru informarea aparatorilor cu privire la ora estimativa a sedintei
de judecata, in ziua anterioard termenului de judecata.

16. Accesul persoanelor private de libertate la termenele de judecatd stabilite se va
asigura pe un itinerariu in care contactul cu personalul instantei este limitat, cu respectarea
distantei sociale.

17. Completurile de judecata specializate in domeniul dreptului penal vor examina
posibilitatea utilizarii, in condifii procedurale, a mijloacelor tehnice necesare audierii prin
videoconferinti a persoanelor private de libertate.definute in penitenciare sau centre de retinere,

2



cu acordul acestora.

18. In cauzele nonpenale, completul de judecati poate dispune masurile necesare
pentru desfasurarea sedintei de judecata prin videoconferinta, cu respectarea principiilor care
guverneaza procesul civil, in conditiile prevazute de Ordinul nr. 9/2020 emis de Presedintele
Tribunalului Dolj si de Hotérarea nr. 734/2020 a Consiliului Superior al Magistraturii.

19. Pentru informarea Justitiabililor, sunt instalate la usa fiecarei sili de judecata
monitoare care afiseazi electronic. in timp real, situatia dosarelor Judecate, a celor aflate in
dezbatere si a celor in asteptare, dar si difuzoare prin care acestia vor fi Instiintati cand si intre
in sala de sedinta.

20. Pe intreaga perioadd in care se afli in incinta instantei, toi participantii la
activitatea de judecata sunt obligati si poarte masti de protectie. Este interzis accesul in instanta
a persoanelor care nu respecta aceasti obligatie, iar completul de judecata poate lua masuri de
indepartare din sala de sedin{d a celor care nu poarta acest echipament de protectie. Pot fi
asigurate in mod exceptional, la cerere, materiale de protectie si celorlalti participanti la actul
de justitie. in timpul sedintei de Jjudecata.

21. La intrarea in incinta instantei, toate persoanele vor fi termometrizate cu
termoscannere. Se va refuza primirea unei persoane care prezinta simptome de infectare cu
SARS-CoV-2 sau o temperatura de peste 37.5 grade Celsius, la dousi masuritor; succesive,
efectuate la interval de 5 min. In aceasti situatie, se va instiinta presedintele completului de
Judecata sau, daci este cazul presedintele instantei, pentru a fi dispuse masurile judiciare sau
administrative necesare.

22. In masura in care se refuzi luarea temperaturii (termoscanarea), persoana respectivi
va trebui sd dea o declaratie pe propria raspundere ci nu este bolnavi $1 ¢ nu prezinta risc
epidemiologic, pentru a putea avea acces in incinta instantei.

23. Atét n curtea instantei cat si in Sala pasilor pierduti si in silile de sedinte se va
pastra distanta obligatorie de 1,5 - 2 m, in acest sens fiind aplicate marcaje si afise.

Art. II Modalitatea de realizare a activitatii la compartimentele care lucreazi cu
publicul: arhiva, registratura, birou de relatii cu publicul.

1.0In perioada 15-30 mai 2020, cu posibilitatea prelungirii aplicdrii masurii, la
compartimentul Registratura, se va limita programul de lucru direct cu publicul la intervalul 8-
11. Dupa ora 11, activitatea se va desfasura exclusiv prin mijloace electronice de comunicare.

2.Se recomanda celor care intentioneazi sa se prezinte personal la arhiva, si realizeze
0 programare prealabila, telefonic sau prin mijloace electronice, pentru a se evita aglomerarea
la acest compartiment. Persoana desemnati de la Registraturd va transmite in fiecare dimineata
lista cu programarile din ziua respectiva, personalului care asigura paza instantei.

3. Pentru asigurarea distantarii sociale de 1.5 m, accesul in Sala de studiu nr.1 se va
limita la maxim 2 persoane concomitent, iar in Sala de studiu nr. 2 la maxim 3 persoane
concomitent, avand prioritate avocatii, consilierii juridici, profesionistii in insolventa, expertii
sl interpretii.

4.Solicitarea de eliberare copii inscrisuri, de certificate de grefa sau de hotarari cu
mentiunea ca sunt ramase definitive, se recomandi a fi transmiss prin mijloace electronice.
Inscrisurile, certificatele sau hotararile se pot expedia in termenul prevazut de lege, si prin posta
sau, la cerere, prin intermediul mijloacelor electronice.

5. La Biroul de Relatii cu Publicul activitatea se desfdsoara de reguld, prin mijloace
electronice sau telefonic.
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Art.IIT. Misuri organizatorice privind reducerea riscului de raspandire a infectiilor
respiratorii pentru personalul instantei.

1. Se interzice prezenta la locul de munca a personalului care prezinta simptomatologie
specificd Covid -19 sau de infectie respiratorie, recomandéndu-se consultarea medicului de
familie.

2. Personalul are obligatia de a se automonitoriza daca a fost contact cu persoane posibil
infectate cu Covid 19 sau daci prezinta simptome specifice. in aceaste cazuri, va anunta seful
ierarhic superior si se va autoizola péna la clarificarea situatiei.

3.1n incinta instantei, pe toatd durata desfasurarii programului de activitate, personalul
are obligatia de a purta masca de protectie §i de a respecta distanta sociala. Optional, personalul
poate fi termometrizat.

4. Pentru personalul instantei, materialele de protectie vor fi pastrate si gestionate de
grefierii sefi de sectie, acestea asigurandu-se in mod obligatoriu celor care participd la sedintele
de judecat si personalului din compartimentele care lucreaza cu publicul (registraturd, arhiva,
grefd, agenti procedurali). La cerere si in limita posibilitatii, astfel de materiale se vor pune la
dispozitie permanent, pentru desfasurarea celorlalte activitati in afara sedintelor de judecata.

5. Presedintii  sectiilor, prim-grefierul  Tribunalului Dolj si conducatorii de
compartimente analizeaza si propun luarea unor masuri suplimentare de reducere a interactiunii
directe la nivelul personalului si a activitdtilor de lucru cu publicul, in vederea eliminarii riscului
de imbolnavire, cu mentinerea nivelului activitaii curente la nivelul sectiei/compartimentului.
Aceste masuri pot privi: reorganizarea modului de dispunere a mobilierului in silile de
sedinta/birouri; decalarea programului de lucru in vederea reducerii numirului prezentei
concomitente la locul de munca; regandirea programului de lucru cu publicul; dispunerea unor
misuri suplimentare de igienizare a spatiilor de lucru etc.

6. Igienizarea si aerisirea tuturor spatiilor (birouri, sali de sedintd. registratura,
arhiva.holuri de acces) din sediul Tribunalului Dolj se asigura de catre personalul de curdfenie
de cel putin 2 ori pe zi.

Dezinfectarea salilor de sedintd se va realiza dupd terminarea fiecarei sedinte de
judecata.

Art. 1V. Dispozitii finale

1. Prezentul ordin de serviciu intrd in vigoare incepand cu data de 15 mai 2020, se
completeazi cu masurile adoptate prin Hotéararea Colegiului de Conducere nr. 9/07.05.2020 si
se comunica intregului personal al Tribunalului Dolj.

2. Prezentul ordin de serviciu va fi facut public prin afisare pe pagina de intranet a
Tribunalului Dolj si se va transmite Baroului Dolj si Inspectoratului de Jandarmi Judetean Dolj.

¥
Dat la Tribunalul Dolj, azi 14 mai 2020. : &
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PRESEDINTE,
Judecitor Mariana Elena Gavrila




