Instructiuni privind inregistrarea si
incasarea Contributiei Facultative

Pasul 1: Accesarea sectiunii de Contributii Facultative:
Din meniul principal al programului ,,Gestiune Avocati” se va selecta rubrica ,Fisa obligatii
contributive”.

Pasul 2: Configurarea Contributiei Facultative:

n Fisa Obligatii Contributive deschisd, proprie fiecirui avocat, in coltul din stanga sus se va
regasi optiunea de configurare a contributiei facultative ”"Contributii facultative” (fig.1).
Aceasta este individuala pentru fiecare avocat, de aceea se acceseaza din Fisa Obligatii
Contributive.
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Figura.1l — Accesare sectiune contributie facultativa



Pasul 3: Adaugare Contributii Facultative

Prin apasarea butonului prezentat la Pasul 2, se deschide o fereastra in care vor fi prezentate
informatii despre contributiile facultative prezente si trecute dar si posibilitatea de adaugare
contributii facultative. (fig.2)

Contributii facultative
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Figura 2 — Vizualizare Contributie facultativa

Pasul 4: Configurarea perioadei si valorii Contributiei Facultative

Prin apasarea butonului marcat cu sageata rosie in Figura 2 se va deschide o noua fereastra
in care se va configura perioada si valoarea contributiei facultative (fig.3). Informatiile
(perioada si valoarea contributiei) se vor completa in concordanta cu datele prevazute in
Contractul semnat de avocat si cu respectarea hotararilor UNBR si CAA care reglementeaza
contributia facultativa.
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Figura 3 —adaugare contributie facultativa



Pasul 5: Salvarea datelor introduse

Dupa ce se completeaza valoarea si perioada pentru care se aplica contributia facultativa se

apasa butonul Salveaza din Figura 3.

Pasul 6: Evidentierea valorilor Contributiei Facultative
Odata incheiata procedura prezentata in pasii de la 2-5, in Fisa Obligatii Contributive, pentru
perioada de aplicare a contributiei facultative, va aparea o noua coloana in care vor fi

evidentiate valorile contributiei pentru fiecare luna (fig. 4) .
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Figura 4 - Evidentiere contributie facultativa in fisa
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Pasul 7: Determinarea si calculul contributiei facultative

Aceasta se face automat de program prin procedura deja cunoscuta de introducere a
venitului avocatului. Fig.5.

Calculul contributiei facultative se face identic si automat precum la contributia obligatorie.
Se va completa de catre operator doar venitul declarat de avocat, apoi sistemul calculeaza
si completeaza contributia obligatorie si contributia facultativa pentru luna respectiva.

Modificare venit declarat pentru luna mai/2023

Motiv modificare venit : *
o Declaratie initiala

Contributie aferenta : *
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Centributie facultativa (5%) :
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Contributie total de plata :

Venit declarat : *
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Figura 5 — calculul automat al contributiei facultative

Rezultatul introducerii unui venit va fi precum cel din figura 6 unde se poate observa ca
sistemul a calculat si completat sumele aferente venitului introdus

Modificare venit declarat pentru luna mai/2023

Motiv modificare venit: *
© Dpeciaratie initiala

Contributie aferenta: *
1.300 RON

Contributie facultativa (5%) :
500 RON

Contributie total de plata :
1.800.00 RON

Venit declarat : *
10.000 RON

Comentariu :

e B
Figura 6 — rezultatul introducerii venitului.




Pasul 8: incasarea contributiei:

Tncasarea se face din sectiunea de incasare contributii, cea normala si deja folosits.

Pentru datele si valorile introduse la Pasul 7 (figura 6) si avand in vedere caracterul
contributiei facultative, identic cu cel al contributiei obligatorii, la momentul incasarii, in
sectiunea de Tncasare, ne va apdrea o contributie de plata obtinuta prin insumarea valorilor
din Figura 6.

A se vedea Figura 7 de mai jos.

INCASARE CONTRIBUTII

Contributie la bugetul CAA

Contributie aferenta Contributie resf Suma de incasat Nr. zile intarziere Majorare constituita

Figura 7 —incasare contributie.

Pasul 9: Evidentierea incasarii.
Dupa incasarea de la Pasul 8, sumele vor fi prezentate in fisa de obligatii in mod distinct, a se
vedea figura 4.

Important: Evidentierea contributiilor facultative in alte documente interne.
Pentru o perioada pentru care exista colectate contributii facultative, acestea
se vor regasi evidentiate separat si pe adeverintele de pensii.



