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ROMANIA

JUDECATORIA CRAIOVA
CABINETUL PRESEDINTELUI

Strada A.I.CUZA, Nr.20
Telefon: 0251/414 060; Fax: 0251/416 206

Operator de date cu caracter personal nr.2995

E-mail : iudecatoria.craiova@iust.ro

ORDIN DE SERVICIU
Nr. 14 din 15.05.2020

Pregedintele Judecitoriei Craiova, judecitor Gosa Constantin Catalin;

In temeiul art, 13 alin,] raportat la disp. art.7 alin.1 lit. a din Regulamentul de ordine interioars
al instantelor aprobat prin Hotarares nr. 1375/2015 a Consiliului Superior af Magistraturii, coroborat
cu art, 46 din Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciar}

Avind in vedere reluarea activitfii instantelor judecatoresti incepand cu data de 15 mai 2020
odatli cu Incetarea stiirii de urgentd instituiti de Presedintele Roméniei prin Decretul nr, 195/2020 si
prelungiti cu 30 de zile prin Decretul 240/2020;

Luénd in considerarse mésurile de relaxare gradualX care au fost comunicate public, respectiv
obligativitatea purtirii mdstii de protectie, obligativitatea pastrarii distantei sociale de 1,50 — 2 m,
adundri fn grupuri de maxim 3 persoane:;

Tindnd seama de dispozifiile Hotaririi nr. 13/11,05.2020 a Colegiului de conducere al
Judecitoriei Craiova prin care au fost stabilite misuri privind organizarea activitatii de judecatd dupa
data de 15 mai 2020, dar $i de prevederile Hotirdrii nr.734/2020 2 Consiliului Superior al
Magistraturii;

emite prezentul

ORDIN DE SERVICIU

Art. T Misuri generale privind accesul in sediul Judecitorici Craiova si organizarca
activititii de lucru cu publicyl, respectiv a gedintelor de judecati

. 1. Tncepﬁnd cu data de 15 mai 2020, Judecitoria Craiova 151 reta atit activitatea curents de
Judecatd, ct si activitatez de lugry publicul, cu respectarea masurilor necesare pentru preintimpinarea
réspandiri infectiilor cu noul coronavirus SARS-CoV-2,

2. Completurile de Judecat vor stabili pentru fiecare cauzs un anumit interval orar , partile
urmand s& fie citate Tn acest sens (prin postd sau prin mijloace electronice) si informate cu privire la
posibilitatea judecirii in lipss, a formulirii de concluzii serise. In cazul in care partile se vor prezenta
in ingtantd, vor trebui s tespecte masurile de protectie stabilite prin dispozitiile legalc si prin
Hotararea Colegiului de conducere nr. 13 din data de 11.05.2020.

3. Listele de gedinga cuprinzénd intervalul orar orientativ stabilit pentru ¢auzele care se
vor judeca in ziua respectivi, vor fi afigsate pe portalul instantci de judecatd ¢u cel putin 3-5 zile
Inainte de data stabilitd pentru seding3 precum §i la avizieru! din instantd, cu mentiunea ci pot
interveni modificiri in planificarca sedintelor si, de asemenea, vor fi puse la dispozitia efectivelor de

jandarmi pentru a oferi indrumirile necesare pirtilor.

Partile care au termen in cunostints vor ingtiinta efectivele de jandarmi cu privire fa intervalyi
orar stabilit pentru cauza lor, wménd ¢a accesul acestora s§ fie permis dup4 verificarea identititit §i
a listelor de gedinti de citre efectivele de Jandarmi care asigura paza institutiei.
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Pentru sedinfele de judecats planificate in perioada 15 mai -22 mai, sc pastreazd termenul
alocat, presedintii de complet avand obligatia s2 stabileasc3 intervalele orare de strigare a cauzelor pe
calupuri de dosare, urménd a se intocmi listele de sedintd in mod corespunzitor, prin afisarea si a
intervalului orar de strigare a cauzelor, mentiunile corespunzitoare realizindu-se prin prelucrarea in
Word a listelor de sedinti de ciitre grefierii de edinfd. In acest caz, intervalul orar va fi adus la
cunogtiinfa participantilor fati de care procedura de citare a fost legal indeplinitd prin
publicarea listei de gedinji pe portalul instantei si prin orice alt mijloc de informare publici,
afigindu-se §i in fata sililor de yedintd si la avizierol din incinta instantgei,

Pentru cauzele in care termenul de Judecatdl se fixeazi incepind cu data de 14.05.2020,
intcrvalele orare aferente vor fi mentionate in citatiile care se vor emite ulterior datei de 15 maij
2020,

Aceste reguli se vor aplica §i pentru sedinele de judecatd planificate deja si pentru care au fost
emise citatiile de judecaty,

In cazul in care se doregte stabilirea unei sedine de judecatd in alt¥ zi sau siptimana decht
cea planificati pentru desfiurarea sedintei de judecatsi, presedingii de complet au obligatia st
informeze grefierul-gef al instantei, pentru a se evita eventualele suprapuneri.

Cu privire la dosarele suspendate pe perioada stirii de urgents, incepénd cu data de 15 mai. pe
fiecare complet de judecats, grefierul de sedinté va identifica numérul acestora, urménd ca judecitorul
si dispund prin rezolutie in cadrul Sectiei civile, respectiv prin incheiere de sedintd. in cadrul Sectici
Penale, mésurile premerg3itoare repunerii pe rol, respectiv alocarea pe termene a acestor cauze, avind
in vedere criterii precum: vechimea dosarelor in instana i in sistem, complexitate, caracterul urgent,
asigurarea unei durate rezonabile a sedintei de judecats, ete.

4. Accesul participantilor la actul de justitie in incinta instantei va fi permis cu maxim 15
minute inainte de intervalul orar stabilit pentru strigarea cauzei. Atét in incinta instantei ¢4t §i in silile
de sedinte, se va pastra distanta obligatorie de 1,5 - 2 m, In acest sens fiind aplicate marcaje §i afige si
repozitiondndu-se mobilierul acolo unde este necesar, Aceastd obligatie urmeazi a fi adusi la
cunostinia justitiabililor in cuprinsul citatie,

Dc asemenea, sc recomanda justitiabililor $3 nu riméan3 n incinta sediului instantei mai mult
decét timpul necesar pentru rezolvarea activititii ce a necesitat deplasarea acestors.

5. Pentru a se evita aglomerarea salilor de judecaty, completurile de judecatd vor dispune
misurile nccesare pentru aceesul etapizat al pértilor i al avocatilor/reprezentantilor acestora, in functie
de numarul si particularitatile cauzelor din gsedintd, cu respectarea misurilor de distantare sociali si a
dispozifiilor legale privind publicitatea,

6. Grefierul va fi prezent in sala de sedingd cu maxim 15 minute inainte de inceperea sedingei
de judecats,

7. In situatiile in care este necesars lasarea unei cauza la a doua strigare, se recomand ca a
doua strigare a cauzei si se efectueze la sfargitul intervalului orar alocat calupului de dosare din care
face parte cauza respectivi.

8, Strigarea cauzelor pentru aménare £33 discutii se poate face doar in intervalul orar fixat
pentru strigarea cauzei respective.

9. Sedinta de judecata poate fi suspendata pentru motive justificate, Durata suspendirii va fi
anunfatii $i afisati pe usa silii de sedingd, prin grija grefierului,

10, Se va evita, pe ¢at posibil, depunerea de cereri sau thscrisuri tn timpul sedintei de judecats,
acestea urmand a fi transmise, la dosarul cauzei §i pargilor, prin mijloace de comunicare electronic,
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Se recomandi pértilor ¢a depunerea inscrisurilor aferente dosarelor aflate pe rol, a cererilor
de chemarc in judecatd, precum gi oriciror altor cereri adresate | udecitoriei Crafova, s ge realizeze
prin  mijloacele de Comunicare electronics existente, respectiv. prin  e-mail lg adresa:
i udccawria.craiovafEF.;j usLro, prin posty say prin fax, la wrmdtoarele numere de telefon:
0251.41 6.206, 0251 414.060.

12. Se recomandy partilor, Teprezentantilor acestora precum §i apdritorilor alesi/din oficiu sa
procedeze la comunicarea reciprocs a inscrisurilor, anterior termenului de judecats.

‘ 13. Se recomanda pirtilor gi apiritorilor/reprezentantilor acestora, consultarea dosarelor in
format ¢lectronic, prin utilizares parolei de acces comunicats ptin citaie, prin intermediul aplicatiei
Infodosar/ Dosary] electronic,

14. Reprezantanﬁlor/apﬁrﬁtoﬁlor alesi ai partilor Ji se pun la dispozitie dosarele spre consultare
in sedinga de Judecatd, cu maxim 15 minute inainte de ora stabilits pentru strigarea cauzei, doar in
masura In care completul apreciazy cj este necesar prin prisma respectii dreptului la apérare,
acestora asigurandu-li-se accesyl la dosar in format electronic,

15. In materie penald, in scopul asigurdrii asistentei juridice, completul de judecats va dispune
mdsurile necesare pentru informarea aparitorilor cu privire la ora estimativi a sedintei de judecats, in
Ziua anterioary iermenuhyi de judecata,

16. Accesul persoanelor private de libertate Ja termenele de judecat3 stabiljte se va asigura pe

un itinerariu in care contactul ¢y personalul instangei este limitat, cu respectarea distante; sociale,

17. Completurile de judecatd specializate in domeniul dreptului penal vor examina
posibilitatea utilizarii, in conditii procedurale, a mijloacelor tehnice necesare audicrii prin
videoconferinty a persoanelor private de libertate, detinute in penitenciare sau centre de retinere, cu
acordul acestora,

18, Pentru informarca justiiabililor, synt instalate la usa fiecarei sali de judecats monitoare
care afigeazi electronic, in timp real, situatia dosarelor Judecate, a celor aflate in dezbatere i a celor
in agteptare, dar si difuzoare prin care acegtia vor fi ingtiintati cand s¥ intre In sala de gedinta,

vedea ce mésuri s-au dispus,

19. Este obligatorie purtarea mdtilor de protectie (optional si a manusilor si/say a vizierelor)
in incinta sediulu instantei atat pentru personalul instanfet, cat §i pentry justitiabili, fiind interzis
accesul oriciirei persoane care ny poartd echipamente de protectie.

In cazul nerespectlinii acestei obligatii de ciitre Justitiabili si n misura in care il se poate
asigura masci de protectie din oficiu, se va dispune evacuares persoanei de citre efectivele de pazi,
aceastd mésuri putind fi dispusa si de citre pregedintele de complet.

La intrarea in incinta instantei, toate persoanele vor fi termometrizate cu termoscannere, Sc va
refuza primirea unei persoane care prezinti simptome de infectare cy SARS-CoV-2 say o temperaturs
de peste 37,5 grade Celsius, la doud masuritor succesive, efectuate la interval de 5 min, In aceasty

situatie, se va ingtiinta presedintele completului de judecats sau, daci este cazul pregedintele instantei,
pentru a fi dispuse masurile judiciare sau administrative necesare,
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In masura in care se refuzi luarea temperaturii (termoscanarea), persoana respectivi va trebui
sd dea o declaratic pe propria rispundere ¢a nu este bolnava §i ¢¥ nu prezintd ris¢ epidemiologic,
pentru a putea avea acces in incinta instangei,

20. Atat In incinta instantel, cat §i in salile de gedine se va pistra distanga obligatorie de 1 - 2
m, in acest sens fiind aplicate marcaje §i afige.

Art. II. Modalitatea de realizare a activitifii la compartimentele care lucreazi cu
publicul: arhivi, registraturi, birou de relatii cu publicul

1. In perioada 15-30 mai 2020, cu posibilitatea prelungirii aplicirii misurii, la compartimentul
Registraturd, se va limita programul de lucru direct cu publicul la intervalul 09-12, Dup# ora 12,
activitatea se va desfigura exclusiv prin mijloace elcctronice de comunicare.

Se recomandi celor care intenfioneazi si se prezinte personal la arhivi, si realizeze o
programare prealabild, telefonic sau prin mijloace electronice, pentru a se evita aglomerarea la acest
compartiment, Grefierul arhivar responsabil cu programarea publicului pentru studiu dosarclor i
cadrul Judecitoriei Craiova este doamna grefier-arhivar Roxana Otovescu, care va transmite in ficcare
dimineayd lista cu programdrile din ziua respectivi, personalului care asigurd paza instantei.

2. Pentru compartimentele care desfisoars program de lucru cu publicul, se va limita numarul
de persoane, cu respectarea distantei de 1, 50-2 m Intre acestes, dup# cum urmeazi:
-la compartimentui Repartizare aleatorie, pot astepta concomitent maxim 3 persoane;
-la compartimentul Arhivi - relafii cu publicul, atit persoane fizice, ¢t $i juridice, pot agtepta
concomitent maxim 3 persoane;
-la sala de studiu, pot consulta dosare concomitent maxim 4 persoane;

3. Accesul justifiabililor la compartimentele care au program de lucru cu publicul, precum si
la silile de gedintd, se va face pe usa amplasati pe laterala dinspre Universitatea Craiova, urmand ca
uga amplasatil pe laterala cealaltd si fie utilizatd pentru périsirea sediului instantei, fiind interzisy
utilizarea altor fluxuri in cadrul instantei.

4. Pentru asigurarea distantirii sociale de 1,5 m, accesul in sala de studiu se va limita la numdrul
de persoane stabilit anterior, avind prioritate avocatii, consilierit juridici, profesionigtii in insolventa,
expertii si interprefii, precum si persoanele fizice programate.

5. Solicitarea de eliberare copii Inscrisuri, de certificate de grefd sau de hotlirdri cu mentiunea
¢3 sunt rimase definitive, se recomandi a fi transmis3d prin mijloace electronice. inscrisnrile,
certificatele sau hotiririle sc pot expedia in termenul previzut de lege, si prin posti sau, la
cerere, prin intermediul mijloacelor electronice.

6. La Biroul de Relatii cu Publicul activitatea se desfigoars, de reguld, prin mijloace electronice
sau telefonic.

Art. IIT Misuri organizatorice privind reducerea riscului de riispindire a infectiilor
respiratorii pentru personalul instantei

1. Se interzice prezenta la locul de munci a personalului care prezintd simptomatologic
specificd Covid ~19 sau de infectie respiratorie, recomandéndu-se ¢onsultarea medicului de familie,

2, Personalul are obligatia de a se automonitoriza daci a fost contact cu persoanc posibil
infectate cu Covid 19 sau daci prezintd simptome specifice. In aceste cazuri, va anunta conducerea
instantei §i se va autoizola pini la clarificarea situatiei.

3. In incinta instantei, pe toatd durata desfligurdirii programului de activitate, personalul are
obligatia de a purta masca de protectie §i de a respecta distanta social3, Optional, personalul poate fi
termometrizat.
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4. Pentru personalul instantei, materialele de protectie vor fi pistrate §i gestionate de
grefierul -sef, acestea asigurdndu-se in mod obligatoriu celor care participa la gedintele de Judecati
§1 la cerere si in limita posibilititii, pentru desfisurarea altor activitdti in afara sedintelor de Judecats,
Vor {1 asigurate in mod exceptional, Ia cerere, ori de cate ori este imperios necesar, materiale de
protectie si celorlalti participanti 1a actul de justifie in timpul sedintei de judecats.

3. Avind in vedere gradul ridicat de aglomerare a birourifor din incinta Judecatoriei

8. Ipienizatea tuturor spafiilor (birouri, sli de sedinté, registraturi, arhiva, holuri de acces) din
sediul Judecitoriei Craiova se asigurs de ciitre personalul de curdtenie cel putin 2 ori pe zi, 1a orele
12%4i 16" si aerisirea spatiilor minim 2 ore,

Dezinfectarea sililor de sedintd se va realiza dup4 terminarea fiecirei sedinte de judecats. De
asemenea, la cererea presedingilor de complet, in cazul in care sedinfele de judecats se prelungesc
destul de mult ca durata, sc poate suspenda pentru a se efectua o igienizare corespunzitoare a ssli; de
sedinta,

Art 1V, Dispoxzitii finale
I, Prezentul ordin de serviciu intra in vigoare incepdnd cu data de 15 maj 2020, s se

completeazi cu misurile adoptate prin Hotirirea Colegiului de conducere nr. 13 din data de
11.05.2020 i se comunicy intregului personal al Judecitoriei Craiova,

2. Prezentul ordin de serviciu va fi ficut public prin afisare la sediul Judec#toriei Craiova,. prin
publicare pe Intranet-yl instantei §i se va transmite Parchetului de pe ling3 Judecitoria Craiova,
Baroului Dolj, Inspectoratuly de Jandarmi Judetean Dolj.

Prese}tiﬁ‘tgle Judecitorici Craiova,
Judecitor CONSTANTVCATALIN GOSA
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